Додаток 1

                                      до пункту 5.3.1 Інструкції

                                      про організацію та порядок

                                      обміну, перерозподілу

                                      і розповсюдження документів

                                      серед бібліотек України

                                      через систему обмінних

                                      фондів

                              КНИГА сумарного обліку обмінного фонду

                               Частина 1. Надходження в обмінний фонд

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

|Дата  |  N     |Звідки  |N або дата  |               Надійшло                 |            Розподіл документів                            |Примі-|

|запису|запису  |надійшли|супровідного|----------------------------------------+-----------------------------------------------------------|тки   |

|      |за      |        |документа   |Усього    |         у тому числі        |за джерелами надходження          |     за мовами          |      |

|      |порядком|        |            |надійшло  |-----------------------------+----------------------------------+------------------------|      |

|      |        |        |            |документів|Книг|Брошур|Періодичних|Інших|З     |З       |З     |З     |Інші|Українською|Росій-|Інши-|      |

|      |        |        |            |          |    |      |видань та  |доку-|фонду |відділу |біблі-|біблі-|дже-|мовою      |ською |ми   |      |

|      |        |        |            |          |    |      |видань, що |мен- |біблі-|комплек-|отек  |отек  |рела|           |мовою |мова-|      |

|      |        |        |            |          |    |      |продовжую- |тів  |отеки |тування |Украї-|інших |    |           |      |ми   |      |

|      |        |        |            |          |    |      |ться       |     |      |        |ни    |держав|    |           |      |     |      |

|------+--------+--------+------------+----------+----+------+-----------+-----+------+--------+------+------+----+-----------+------+-----+------|

|  1   |   2    |   3    |     4      |      5   |  6 |   7  |    8      | 9   |  10  |   11   |  12  |  13  |14  |    15     |  16  |17   |18    |

|------+--------+--------+------------+----------+----+------+-----------+-----+------+--------+------+------+----+-----------+------+-----+------|

|      |        |        |            |          |    |      |           |     |      |        |      |      |    |           |      |     |      |

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

              Частина II. Вибуття з обмінного фонду

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

|Дата  |N       |Дата   |               Вибуло                 |              Розподіл документів                   |  Кому  |Примі-|

|запису|акта    |затвер-|                                      |                                                    |передано|тки   |

|      |за      |дження |--------------------------------------+----------------------------------------------------|        |      |

|      |порядком|акта   |  Усього  |       у тому числі        |    за адресою вибуття       |   за мовами          |        |      |

|      |        |       |  вибуло  |---------------------------+-----------------------------+----------------------|        |      |

|      |        |       |документів|Книг|Брошур|Періоди- |Інших|У фонд|  У   |   У   |Списано|Украї-|Російсь-|Іншими|        |      |

|      |        |       |          |    |      |чних     |доку-|біблі-|біблі-|бібліо-|   в   |нською|кою     |мовами|        |      |

|      |        |       |          |    |      |видань та|мен- |отеки |отеки |теки   |макула-|мовою |мовою   |      |        |      |

|      |        |       |          |    |      |видань,  |тів  |      |Украї-|інших  | туру  |      |        |      |        |      |

|      |        |       |          |    |      |що       |     |      | ни   |держав |       |      |        |      |        |      |

|      |        |       |          |    |      |продов-  |     |      |      |       |       |      |        |      |        |      |

|      |        |       |          |    |      |жуються  |     |      |      |       |       |      |        |      |        |      |

|------+--------+-------+----------+----+------+---------+-----+------+------+-------+-------+------+--------+------+--------+------|

|  1   |   2    |   3   |     4    |  5 |   6  |    7    |  8  |  9   |  10  |   11  |   12  |  13  |   14   |  15  |  17    | 18   |

|------+--------+-------+----------+----+------+---------+-----+------+------+-------+-------+------+--------+------+--------+------|

|      |        |       |          |    |      |         |     |      |      |       |       |      |        |      |        |      |

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

            Частина III. Підсумки руху обмінного фонду

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

|           |Усього    |          У тому числі                   |Розподіл документів за мовами|Примітки|

|           |документів|-----------------------------------------+-----------------------------|        |

|           |          |Книг|Брошур|Періодичних видань|Інших     |Українською|Російською|Іншими|        |

|           |          |    |      |та видань, що     |документів|мовою      |мовою     |мовами|        |

|           |          |    |      |продовжуються     |          |           |          |      |        |

|-----------+----------+----+------+------------------+----------+-----------+----------+------+--------|

|    1      |    2     | 3  |  4   |        5         |      6   |        7  |      8   |  9   |  10    |

|-----------+----------+----+------+------------------+----------+-----------+----------+------+--------|

|Є на 20__р.|          |    |      |                  |          |           |          |      |        |

|-----------+----------+----+------+------------------+----------+-----------+----------+------+--------|

|Надійшло за|          |    |      |                  |          |           |          |      |        |

|-----------+----------+----+------+------------------+----------+-----------+----------+------+--------|

|Вибуло за  |          |    |      |                  |          |           |          |      |        |

|-----------+----------+----+------+------------------+----------+-----------+----------+------+--------|

|Є на 20__р.|          |    |      |                  |          |           |          |      |        |

|-----------+----------+----+------+------------------+----------+-----------+----------+------+--------|

|Надійшло за|          |    |      |                  |          |           |          |      |        |

|-----------+----------+----+------+------------------+----------+-----------+----------+------+--------|

|Вибуло за  |          |    |      |                  |          |           |          |      |        |

|-----------+----------+----+------+------------------+----------+-----------+----------+------+--------|

|Є на 20__р.|          |    |      |                  |          |           |          |      |        |

|-----------+----------+----+------+------------------+----------+-----------+----------+------+--------|

|Надійшло за|          |    |      |                  |          |           |          |      |        |

|-----------+----------+----+------+------------------+----------+-----------+----------+------+--------|

|Вибуло за  |          |    |      |                  |          |           |          |      |        |

|-----------+----------+----+------+------------------+----------+-----------+----------+------+--------|

|Є на 20__р.|          |    |      |                  |          |           |          |      |        |

|-----------+----------+----+------+------------------+----------+-----------+----------+------+--------|

|Надійшло за|          |    |      |                  |          |           |          |      |        |

|-----------+----------+----+------+------------------+----------+-----------+----------+------+--------|

|Вибуло за  |          |    |      |                  |          |           |          |      |        |

|-----------+----------+----+------+------------------+----------+-----------+----------+------+--------|

|Є на 20__р.|          |    |      |                  |          |           |          |      |        |

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

 Начальник управління

 з питань стратегічного

 планування соціокультурного

 розвитку та регіональної

 політики у сфері культури                           Л.М.Кононенко

                                      Додаток 2

                                      до пункту 5.6.4 Інструкції про організацію та порядок
                                      обміну, перерозподілу і розповсюдження документів
                                      серед бібліотек України через систему обмінних фондів
                                      ЗАТВЕРДЖУЮ

                                      Директор (зав. бібліотеки)

                                      ____________________________

                                             (назва установи)

                                      ____________________________

                                      "____"____________20___р.

                              АКТ N

 "____"_____________20___р.

     Складено акт про те, що з обмінного фонду ___________________

_______________________________________________________ передано в

                  (назва бібліотеки, що передає)

__________________________________________________________________

                  (назва бібліотеки, що отримує)

документи в кількості _______________________ прим., у тому числі:

                          (писати літерами)

 книги _______ прим.                 українською ______ прим.

 періодичні видання та видання,      російською ______ прим.

 що продовжуються ________ прим.     іншими мовами ______ прим.

 брошури ________ прим.

 інші документи ________ прим.

 Документи передано на підставі __________________________________

__________________________________________________________________

(листа, доручення, замовлення за бібліографічним списком і т. ін.)

     згідно з нижченаведеним списком на ______ стор.

           Документи здав ____________________________

           Документи прийняв _________________________

                              СПИСОК

           документів, що передаються з обмінного фонду

            __________________________________________

                  (назва бібліотеки, що передає)

           до бібліотеки _____________________________

                         (назва бібліотеки, що отримує)

----------------------------------------------------------------

|  N  | Автор,    | Місце    |   Рік    | К-сть | Ціна | Сума  |

| з/п | назва     | видання  | видання  | прим. |      |       |

|     | документа | (створ.) | (створ.) |       |      |       |

|-----+-----------+----------+----------+-------+------+-------|

----------------------------------------------------------------

 Начальник управління

 з питань стратегічного

 планування соціокультурного

 розвитку та регіональної

 політики у сфері культури                           Л.М.Кононенко

